
CURRICULUM VITAE 
ELENA SQUARCIALUPI 

 
Luogo di nascita Arezzo 

 
Data di nascita 23/01/1971 

 
Residenza Via Luigi Nono 15 

52100 Arezzo 
 

Recapiti cell. 3894287742 
email:elena.squarcialupi@gmail.com 
 

Titolo di studio Laurea in Economia e Commercio conseguita 
presso la facoltà di Economia dell’Università 
degli Studi di Firenze, il 13/12/1996, con 
votazione 110/110. 
 
Diploma di maturità classica conseguito presso il 
Liceo classico “F. Petrarca” di Arezzo il 
25/07/1990, con votazione di 57/60. 
 

Lingue straniere Francese: molto buono sia parlato che scritto. 
Inglese: scolastico 
 

Conoscenze informatiche Windows, Word, Excel, Internet, Posta 
elettronica etc. 
Ottima conoscenza del programma informatico 
Halley Informatica ed in particolare delle 
procedure di gestione del personale e della 
contabilità finanziaria. 
 
 

Corsi extra-scolastici 1994 Corso di “Informatica (tecniche di office 



automation)” organizzato dalla Regione 
Toscana, della durata complessiva di 100 ore. 
 
1998 Partecipazione al seminario su: “Il 
controllo di gestione: principali aspetti 
organizzativi alla luce delle ultime disposizioni 
normative” organizzato a Firenze i giorni 4/5/6 
novembre dalla Consiel Enti Locali. 
 
2000 Partecipazione al seminario “La customer 
satisfaction nei servizi” organizzato da ISTUD, 
svoltosi a Rimini il 23 e 24 maggio. 
 
2003 Partecipazione alla giornata di studio 
CISEL “Suggerimenti operativi per la gestione 
delle problematiche ICI e dei fabbricati rurali”, 
tenutasi a Firenze il 18 settembre. 
 
2003 Partecipazione al seminario indetto da 
ISCEA su “ICI Imposta Comunale sugli 
Immobili” svoltosi a Roma il 16 e 17 ottobre. 
 
2004 Partecipazione al corso “la riscossione 
delle entrate comunali: esame della disciplina 
alla luce del D.L. 209/02 (convertito con 
modificazioni nella L.265/02) e delle altre novità 
tenuto dalla Scuola delle Autonomie Locali in 
data 25 febbraio, a Firenze; 
 
2004 Partecipazione all’incontro di studio su “la 
riscossione delle entrate negli enti  locali” 
svoltosi a Vicchio (FI) il 23 giugno; 
 
2004: Partecipazione al corso di formazione 



professionale sul front-line organizzato dal 
comune di Arezzo con il gruppo Galgano, per 
complessive 18 ore; 
 
2005: Partecipazione al seminario di formazione 
sul tema “opportunità e possibilità operative del 
settore personale per l’ultimo bimestre 2005” 
organizzato a Firenze, il 22 novembre, dalla 
Paideia s.r.l. 
 
2007: Partecipazione al seminario di formazione 
su “Il fondo delle risorse decentrate e la spesa di 
personale”, organizzato dalla Paideia s.r.l. a 
Firenze, il 30 ottobre; 
Partecipazione al corso di formazione su “Il 
controllo della Corte dei Conti – I principali 
errori nella contrattazione decentrata”, 
organizzato dalla Pubbliformez a Firenze il 10 
dicembre; 
 
2008: Partecipazione al seminario “Paweb: 
scrivania virtuale”, organizzato dall’Inpdap ad 
Arezzo il 29 febbraio; 
 
2009: Partecipazione al seminario su “La riforma 
Brunetta del procedimento amministrativo: la L. 
69 del 18 giugno 2009. La nuova 241” 
organizzato da Barusso formazione e consulenza 
Enti Locali, tenutosi a Firenze il 20 ottobre. 
 
2010: Partecipazione alla giornata di formazione 
su “Finanziaria 2010: analisi disposizioni 
normative”, organizzato da Civica s.r.l. a 
Firenze, il 25 gennaio. 



Partecipazione al corso di formazione su “La 
contrattazione ed i controlli dopo il D.Lgs. n. 
150/2009, legge cd Brunetta, docente Dott. 
Arturo Bianco. 
Partecipazione alla giornata di formazione 
avente ad oggetto “La manovra correttiva 2010 
per gli enti locali” organizzato da Civica s.r.l. a 
Firenze, il 22 settembre. 
Partecipazione al convegno su “Assestamento 
2010 e bilancio di previsione 2011 degli enti 
locali alla luce delle manovre governative” 
organizzato dal Centro Studi Enti Locali a 
Firenze il giorno 4 novembre. 
 
2011 Partecipazione al corso di formazione su 
“La centralità del piano della performance: dalla 
pianificazione delle prestazioni alla loro 
premialità” tenutosi a Firenze il 12 gennaio ed 
organizzato da Caldarini & associati; 
Partecipazione alla giornata di formazione su 
“La manovra di bilancio 2011 per gli enti locali” 
organizzato da CIVICA e tenutosi a Firenze il 24 
gennaio. 
Partecipazione al Convegno su “L’applicazione 
dell’IVA nei principali servizi degli Enti Locali e 
la gestione fiscale dell’attività immobiliare degli 
Enti Locali”, organizzato dal Centro Studi Enti 
Locali a Monte San Savino il 4 febbraio. 
Partecipazione al Convegno su “IL federalismo 
fiscale: una nuova era e nuove sfide per gli Enti 
locali”, organizzato dal Centro Studi Enti Locali 
a San Miniato il 25 maggio. 
Partecipazione alla giornata di formazione su 
“Gli enti locali tra manovre correttive e 



federalismo municipale” organizzato da CIVICA 
e tenutosi a Firenze il 30 settembre. 
Partecipazione alla giornata di formazione su “Il 
sistema informativo catasto e fiscalità in 
Toscana” organizzato da Anci Toscana e 
Regione Toscana a Siena, il 29 novembre. 
 
2012 Partecipazione al corso di formazione su 
“Tributi comunali: l’Imposta Municipale propria 
e le altre novità del decreto Salva Italia” 
organizzato dall’Agenzia per lo Sviluppo 
Empolese Valdelsa S.p.a.” il 13 gennaio. 
Partecipazione al seminario di formazione su “Il 
personale degli EE.LL. e gli effetti delle 
manovre estive, della manovra Monti, del D.Lgs. 
141/2011 e della circolare 12/2011 della RGS – 
Assunzioni, performance, limite del trattamento 
economico ed i fondi delle risorse decentrate”, 
relatore Dr. Mario Caldarini, organizzato dalla 
Paideia e tenutosi a Firenze il 31 gennaio. 
Partecipazione all’incontro di studio e 
approfondimento su “L’Imposta Municipale 
propria e le altre novità in materia di tributi 
locali” organizzato da A.N.U.T.E.L. il 9 
febbraio. 
Partecipazione al laboratorio formativo su “La 
redazione del Regolamento per la disciplina 
dell’Imposta Municipale propria” organizzato 
dall’Agenzia per lo Sviluppo Empolese Valdelsa 
S.p.a.” il 5 marzo. 
Partecipazione al corso di formazione tenutosi a 
Firenze il 15 novembre su “La contrattazione 
decentrata e la sua certificazione tra le spese di 
personale ed il nuovo sistema di controlli interni 



(DL 174/2012) organizzato dalla Caldarini & 
associati. 
 
2013 Partecipazione alla giornata di formazione 
su “La legge di stabilità 2013 negli enti locali” 
organizzata da CIVICA s.r.l. a Firenze il 28 
gennaio. 
Partecipazione al seminario “Tributi comunali” 
organizzato da Alfaggiorna a Firenze il 
10.05.2013; 
Partecipazione al seminario “La nuova 
contabilità per gli enti locali” organizzato da 
Alfaggiorna a Firenze il 27.05.2013; 
Partecipazione al seminario “Bilancio di 
previsione 2014 – Legge di stabilità” organizzato 
da Alfaggiorna a Firenze il 22.10.2013; 
Partecipazione all’incontro di studio ed 
approfondimento su “Le novità in materia di 
tributi locali” organizzato da Anutel ad Arezzo il 
01.10.2013; 
Partecipazione al seminario “la service TAX - 
trise” organizzato da Alfaggiorna a Firenze il 
13.11.2013; 
2014 Partecipazione al corso “L’imposta 
comunale unica (IUC) e le altre novità della 
legge di stabilità 2014 e degli altri recenti 
provvedimenti” organizzato da ASEV a Empoli 
il 28.01.2014; 
Partecipazione all’incontro di studio ed 
approfondimento su “L’introduzione 
dell’imposta unica comunale analisi della nuova 
disciplina e primi problemi applicativi” 
organizzato da Anutel ad Arezzo il 25.02.2014; 
Partecipazione alla giornata di formazione su 



“L’armonizzazione dei sistemi contabili negli 
enti locali – si parte” organizzato da Civica a 
Firenze il 04.06.2014; 
Partecipazione al seminario su “La nuova 
contabilità per gli enti locali” organizzato da 
Alfaggiorna a Firenze il 30.09.2014; 
Partecipazione al seminario “Attività accertativa 
e notifica degli atti impositivi” organizzato da 
Alfaggiorna a Firenze il 05.11.2014; 
Partecipazione alla giornata di formazione sul 
“Passaggio alla nuova contabilità D.Lgs. 
118/2011” organizzato da Halley Informatica a 
Capolona il 28.11.2014; 
Partecipazione alla giornata di formazione sul 
“Passaggio alla nuova contabilità D.Lgs. 
118/2011” organizzato da Halley Informatica a 
Capolona il 25.02.2015; 
Partecipazione al seminario su “Personale: le 
novità per l’anno 2015” organizzato da 
Alfaggiorna a Firenze il 04.03.2015; 
 

Esperienze lavorative Dal 02/04/1997 al 01/07/1997 impiegata con 
contratto a termine presso l’Ufficio di Controllo 
Interno del Comune di Arezzo, quale addetta alla 
redazione del report ’96 con il supporto di Excel, 
V Q.F.. 
 
Dal 16/7/1997 al 08/08/1997 impiegata con 
contratto a termine presso il Comune di Arezzo, 
V Q.F. 
 
1997 Periodo di praticantato presso lo studio 
commerciale del Dott. Bistarelli di Arezzo, con 
approfondimento della contabilità aziendale, 



delle tematiche relative alla normativa IVA, 
compresa quella intracomunitaria e delle 
problematiche legate ai bilanci civilistico-fiscali. 
 
Dal 01/09/1997 al 18/09/1998 impiegata presso 
una ditta di forniture edili quale addetta al 
recupero crediti, controllo listini prezzi di 
vendita e acquisto, contatti con la clientela. 
 

 Dal 20/09/1998 al 30/06/1999 impiegata quale 
istruttore amministrativo a tempo determinato 
presso l’Ufficio di Controllo Interno del Comune 
di Arezzo per seguire un progetto inerente 
l’introduzione del controllo di gestione nell’Ente 
Locale.  
 
Dal 17/01/2000 al 31/01/2001 impiegata presso 
la società di fornitura di lavoro temporaneo 
ADECCO S.P.A. in qualità di responsabile di 
gestione occupandomi della redazione di 
contratti di fornitura di lavoro temporaneo, 
assunzione del personale, buste paga e 
adempimenti amministrativi riguardanti la 
gestione del personale (3° livello CCNL 
Commercio) 
 
Dal 01/02/2001 al 09/04/2002 impiegata presso 
la società di fornitura di lavoro temporaneo 
ADECCO S.P.A. in qualità di Direttore della 
Filiale di Adecco Montevarchi (AR) 
occupandomi della gestione della filiale con 
responsabilità del personale fisso e a tempo 
determinato e dei rapporti con i clienti (2° livello 
CCNL Commercio) 



 
Dal 02/05/2002 al 21/05/2005 impiegata presso 
l’Ufficio Tributi del Comune di Arezzo, con 
contratto di formazione lavoro, in qualità di 
esperto Economico Finanziario, cat. D1. 
 
Dal 23/05/2005 al 31/01/2009 (a tempo 
determinato fino al 20/12/2006, poi a tempo 
indeterminato) impiegata presso il comune di 
Capolona (AR) in qualità di istruttore direttivo 
amministrativo contabile, categoria D1, 
assegnata all’ufficio del personale e responsabile 
dello stesso dal 01/05/2006; 
 
Dal 01/02/2009 ad oggi impiegata presso il 
comune di Capolona in qualità di responsabile 
dell’area “dei servizi di ragioneria” 
comprendente il servizio finanziario, l’ufficio 
tributi e dal 22 agosto 2009 l’ufficio del 
personale; 
 
Nominata funzionario d’imposta per l’imposta 
comunale sugli immobili e la tassa smaltimento 
dei rifiuti solidi urbani dal 20/07/2009; 
 
Dal 09/02/2009 nominata vicesegretario 
comunale per tutto il mandato del sindaco con 
reggenza della sede dal giorno 15 luglio 2009; 
 
Dal 20/07/2009 ad oggi responsabile altresì 
dell’area 1 degli affari generali. 
 
Dall’anno 2009 ad oggi membro del Nucleo di 
Valutazione del Comune di Bucine (AR). 



 
Dal 15.04.2013 al 16.09.2013 in assegnazione 
temporanea presso il Comune di Bucine (AR) e 
nominata responsabile dell’Ufficio Personale. 
 
Dal 2 marzo 2015 responsabile dell’area di 
nuova istituzione “dei servizi di ragioneria, 
scuola e sociale”, comprendente i medesimi 
servizi della precedente area ed inoltre dei 
servizi scuola e sociale. Non più responsabile 
dell’area n. 1 degli Affari Generali. 
 
Dal 19.05/2015 nominata Vicesegretario 
comunale fino alla scadenza del mandato 
elettorale. 
 
Dal 01.07.2015 nominata componente unico del 
Nucleo di Valutazione del Comune di 
Montevarchi. 

 
 
Arezzo, 22/04/2016 
 
 
         Firma 
 
        F.to Dott.ssa Elena Squarcialupi 


