COMUNE DI MONTEVARCHI

Ufficio Unico per la gestione associfata del personale

SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER 1A COPERTURA DI N. 5 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CAT. C DI
CUI 3 UNITA' PRESSO Il COMUNE DI MONTEVARCH! E N. 2 UNITA' PRESSO Il COMUNE DI TERRANUOVA
BRACCIOLINI

Prima prova scritta - Traccia numero 2 (due)

Il candidato nello spazio massimo di 30 righe dia risposta ai quesiti
che seguono:

1. Le procedure di reclutamento del personale nella pubblica
amministrazione;

2. Le fasi del procedimento amministrativo. Soffermarsi specificatamente
su una di esse;

3. Gli strumenti della programmazione in ambito economicoffinanziario
per 'ente Comune;

4. 1l principio di separazione tra le competenze degli organi politici e le
competenze dei dirigenti e sulla base di tale principio si indichino gli afti
di competenza dei dirigenti ai sensi del TUEL;

5. Le delibere regolamentari in materia tributaria. Competenze, tempi e
modalita per 'approvazione e per I'efficacia delle stesse.
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COMUNE DI MONTEVARCHI

Ufficio Unico per la gestione associata del personale

SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI FER LA COPERTURA DIN. 5 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CAT. C DI
CUI 3 UNITA' PRESSO L COMUNE DI MONTEVARCHI E N. 2 UNITA' PRESSO Il COMUNE Di TERRANUOVA
BRACCIOLINI

Prima prova scritta - Traccia numero 3 (tre)

Il candidato nello spazio massimo di 30 righe dia risposta ai quesiti
che seguono:

1. Diritti e doveri del pubblico dipendente;

2. Nullita, annullabilita ed inesistenza dell'atto amministrativo;

3. Le fasi delfentrata e della spesa. Dettagliare specificatamente sia per
una di esse per I'entrata e sia per una di esse per l'uscita;

4. La conferenza dei servizi in ambito SUAP (sportello unico per le attivita
produttive) ed in ambito SUE (sportello unico per l'edilizia);

5. Le componenti TASI e IMU all'interno della IUC. Punti di similitudine e
di differenza tra le due imposte.



COMUNE DI MONTEVARCHI

Ufficio Unico per [a gestione associata def personale

SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 5 POSTI DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CAT. C DI
CUl 3 UNITA® PRESSO 1L COMUNE DI MONTEVARCHI E N. 2 UNITA' PRESSO IL COMUNE DI TERRANUQOVA
BRACCIOLINI

Prima prova scritta -~ Traccia numero 1 (uno)

li candidato nello spazio massimo di 30 righe dia risposta ai quesiti
che seguono:

1. La responsabilita disciplinare negli enti locali tenendo conto anche delle
pitl recenti evoluzioni della normativa

2. Ruolo e competenze del responsabile del procedimento amministrativo;

3. | principi contabili per gli enti locali. Dettagliare specificatamente per i
principi contabili: a)unita; b)competenza finanziaria; ¢)prudenza;

4. SCIA ex legge 241/1990. illustrare le modalita di avvio, conirolli,
efficacia;

5. Indicare, per la UC, i presupposti impositivi, i soggetti passivi,
I'autonomia regolamentare dei comuni. Per una delle diverse
componenti indicare la modalita di fissazione delle tariffe/aliquote e le
modalita di riscossione.



