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PIANO OPERATIVO SPECIFICO PER LO SVOLGIMENTO DELLA PROVA
SCRITTA  IN  PRESENZA  DELLA  PROCEDURA  CONCORSUALE  PER  LA
COPERTURA DI N. 1 POSTO DI DIRIGENTE TECNICO

In relazione al  “Protocollo di  svolgimento dei  concorsi  pubblici  di  cui  all’articolo 1,
comma 10,  lettera  z)  del  decreto  del  Presidente  del  Consiglio  dei  ministri  del  14
gennaio 2021”,  redatto dal  Dipartimento della Funzione pubblica in data 15 Aprile
2021 e a seguito delle nuove disposizioni di cui D.L. 24/2022 del 24 marzo 2022,
avente ad oggetto: “Disposizioni urgenti per il superamento delle misure di contrasto
alla  diffusione dell'epidemia  da COVID-19,  in  conseguenza della  cessazione dello
stato di emergenza”, si adotta il seguente piano operativo:

1. DATA E LUOGO

Le prove scritte avranno luogo nelle giornate di lunedì 9 maggio 2022, con inizio dalle
ore 14,00 presso il Palazzo del Podestà di Montevarchi, in Piazza varchi 8, e nella
giornata di martedì 10 maggio 2022 con inizio  alle ore 08,30.

La  sede  è  facilmente  raggiungibile  e  vi  è  un  ampio  parcheggio  nelle  immediate
vicinanze.

2. NUMERO CANDIDATI AMMESSI AL CONCORSO

Il numero dei candidati ammessi alla prova orale è pari a 45, come pubblicato sul sito 
internet istituzionale dell’Ente.

      3.  REQUISITI DELL’AREA CONCORSUALE

Le prove scritte saranno effettuate in due sale distinte all’interno del palazzo, dove
saranno allocati i concorrenti divisi in due gruppi. Le sedi dove verranno effettuate le
prove scritte  del  concorso  prevedono  una capienza massima di  35 persone (nel
rispetto delle corrette   disposizioni di contenimento della diffusione del virus Covid-19
e, in via preventiva, verranno individuati i posti dove i candidati dovranno sedersi, così
da garantire, ampiamente, il rispetto delle distanze.
La commissione coadiuvata dai membri del comitato di vigilanza si colloca davanti ai
candidati in posizione distante dai candidati medesimi.
L’area verrà bonificata, sanificata e disinfettata prima della prova e dopo la prova, dal
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personale addetto alla pulizia appositamente incaricato.
Durante tutte le fasi concorsuali, per i candidati e per i membri della commissione e
per il personale incaricato presente è  raccomandato indossare le mascherine FFP2.
Nel  caso  di  necessità  l’amministrazione  organizzatrice  metterà  a  disposizione  dei
candidati ulteriori mascherine FFP2.

4. REQUISITI DI ACCESSO, TRANSITO E USCITA DALL’AREA

I  candidati  convocati  per  le  prove  scritte  dovranno  sostare  all’aperto  davanti
all’ingresso
mantenendo il necessario distanziamento. I medesimi verranno identificati all’interno
del Palazzo del Podestà, nello spazio appositamente adibito localizzato nella parte
iniziale del Palazzo stesso, tenendo conto che:
- il numero dei candidati ammessi alla prova;
- l’ente se già in possesso del documento d’identità dei singoli candidati, allegato alla
domanda di partecipazione, procederà direttamente ad inserire gli estremi nel foglio di
identificazione. Per i documenti eventualmente scaduti o non inviati come allegato alla
domanda di partecipazione, si consiglia ai  candidati stessi di trasmettere all’ufficio
personale  del  Comune  di  Montevarchi  prima  della  prova  la  copia  del  nuovo
documento, altrimenti si procederà ad inserire gli estremi manualmente al momento
dell’identificazione.
-  la  autodichiarazione  (allegata  al  presente  piano  operativo)  dovrà  essere  già
compilata dai candidati e sarà ritirata in sede di identificazione.

La sede concorsuale dispone di più ingressi:
-  l’ingresso  dei  candidati  sarà  collocato  al  piano  terra  sulla  parte  frontale  del
fabbricato,  in  Piazza Varchi,  e  opportunamente  segnalato,  così  come l’uscita  che
avverrà dalla porta
collocata  sulla  parte  laterale  sinistra  del  fabbricato  che affaccia  sempre  in  Piazza
Varchi.

5. REQUISITI DI ACCESSO, POSIZIONAMENTO DEI CANDIDATI E DEFLUSSO,
NONCHÉ SVOLGIMENTO DELLE PROVE

I  candidati  saranno  ammessi  alla  sala  del  concorso  e  identificati  dopo  di  ché  un
addetto della vigilanza indicherà il posto, dove è possibile sedersi.
Nella  postazione  loro  assegnata  troveranno  tutto  il  materiale  necessario  per  lo
svolgimento della prova stessa.
I candidati dovranno evitare contatti ravvicinati e strette di mano tra di loro, si dovran-
no coprire bocca e naso in caso di starnuti e/o colpi di tosse, dovranno prestare la
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massima attenzione nell’evitare di toccarsi accidentalmente il viso, in particolare gli
occhi, il naso, la bocca. 
È vietato lo scambio di cancelleria e/o altri presidi personali.
All’interno del Palazzo sono presenti servizi igienici riservati ai candidati e componenti
della  commissione.  Per  tutta  la  durata  della  procedura  i  servizi  igienici  saranno
presidiati  per  garantire  la  pulizia.  In  prossimità  dei  servizi  igienici  sarà  messo  a
disposizione dei candidati apposito dispenser con soluzione idroalcolica per le mani e
sarà collocato apposito cartello con le istruzioni per il corretto lavaggio delle mani.
Il deflusso verrà gestito dai componenti della commissione e della vigilanza in modo 
ordinato e scaglionato, secondo la segnaletica predisposta sull’uscita dedicata.

6. INDIVIDUAZIONE DEI PERCORSI DI TRANSITO DEI CANDIDATI

Tutta l’area Concorsuale verrà dotata di apposita segnaletica indicante la direzione di
marcia, la presenza dei servizi igienici, dei dispenser per l’igienizzazione delle mani.
L’ampiezza delle sale individuate garantisce costantemente il rispetto della distanza
interpersonale tra i candidati, tra questi e i componenti della
commissione, e il personale di vigilanza e di supporto presente.

Montevarchi, lì 04.05.2022
Il Dirigente

Servizio Personale ed Organizzazione
Avv. CAPALBO ANGELO
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